
Comment configurer votre 
messagerie avec Microsoft Outlook 

2007  
  
 

I. Comment faire ?  
Pour configurer votre messagerie, Outlook va vous aider.  

 

Une boîte de dialogue très intuitive va s'ouvrir. Elle comporte plusieurs 
onglets. Le premier est celui par lequel nous allons commencer. Il traite de 
la messagerie. On peut y compter six boutons.  

• Nouveau  
• Réparer  
• Modifier  
• Par défaut  
• Supprimer  
• Changer de dossier  



 

Un clic sur le bouton Nouveau nous ouvre une nouvelle boîte de dialogue avec 
deux choix. Choisir un type de serveur avec deux choix : Microsoft Exchange, 
POP3, IMAP ou HTTP pour le premier choix et "Autre" pour le second.  



Nous allons créer un nouveau compte E-Mail sur le PC pour pouvoir se 
connecter à une boîte de message. Le choix va donc se porter sur la première 
option : Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP.  

 

La façon la plus simple, si vous vous connectez à un serveur de mail, c'est de 
remplir les cases de la boîte de dialogue. Je vous conseille d'utiliser 
"Configurer manuellement....". De cette manière, on reste maître de la 
configuration.  



 

Le fait de cliquer sur Suivant va ouvrir une nouvelle boîte de dialogue.  



 

 
 
En fonction du choix que vous allez faire, les informations sur le serveur de
messagerie seront différentes.  

Il est possible de vérifier immédiatement si les paramètres introduits sont corrects. 
Il y a un outil qui peut-être utilisé par l'intermédiaire du bouton tester les 
paramètres du compte. Ce bouton va tester les paramètres en envoyant un 
message de votre compte à votre compte. Une fenêtre sur le bon déroulement de 
l'opération va alors s'afficher. 



 

 

Microsoft vous félicite même de la réussite de l'opération.  


