Comment configurer votre
messagerie avec Microsoft Outlook

. Comment faire ?

2007

Pour configurer votre messagerie, Outlook va vous aider.
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Une boite de dialogue tres intuitive va s'ouvrir. Elle comporte plusieurs
onglets. Le premier est celui par lequel nous allons commencer. |l traite de
la messagerie. On peut y compter six boutons.

. Nouveau

. Réparer

. Modifier

. Par défaut
. Supprimer

. Changer de dossier
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Comptes de messagerie
ous pouvez sjouker ou supprmer un comphe, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier ks paramétres,
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Fermer I

Un clic sur le bouton Nouveau nous ouvre une nouvelle boite de dialogue avec
deux choix. Choisir un type de serveur avec deux choix : Microsoft Exchange,
POP3, IMAP ou HTTP pour le premier choix et "Autre" pour le second.

Ajouter un nouveau compte de messagerie i |

Choisir un service de messagerie

+ Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP!

Etablit la connexion & un compte de messagerie sur ke fournisseur de services
Internet ou le serveur Microsoft Exchange de votre organisation,

- Autre
Etablit la connexion & un bype de serveur ci-dessous,
Service Cutlook Mobile (messagerie texte)

& Precedent I Suivankt = I Annuler




Nous allons créer un nouveau compte E-Mail sur le PC pour pouvoir se
connecter a une boite de message. Le choix va donc se porter sur la premiéere
option : Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP.

Ajouter un nouveau compte de messagerie x|

Configuration de compte automatigue
Cliguez sur Suivant pour contacter votre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
fournisseur d'accés Internet ou Microsoft Exchange,

Exemple : Barbara Sankaovic

Adresse de messagerie ; I
Exemple ; barbara@contoso, com

Mot de passe : I

Confirmer le mot de passe : I
Tapez le mot de passe que vous a remis votre Fournisseur d'accés Internet,

[ Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

<Erécédent| Suivankt = | Annuler |

La facon la plus simple, si vous vous connectez a un serveur de mail, c'est de
remplir les cases de la boite de dialogue. Je vous conseille d'utiliser
"Configurer manuellement....". De cette maniere, on reste maitre de la
configuration.



Ajouter un nouveau compte de messagerie
Configuration de compte automatique

Cliguez sur Suivank pour conkacter votre serveur de messagerie ef configurer les paramétres du compte du
Fournisseur d'accés Internst ou Microsoft Exchange.

Ajouter un nouveau compte de messagerie

Configuration de compte automatique
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Le fait de cliquer sur Suivant va ouvrir une nouvelle boite de dialogue.
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Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie Fonctionne.,

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

Vokre nom ! I nom Apres avoir compléte les champs de cet écran, nous
wvous conseillons de tester votre compte en cliquant sur

Adresse de messagerie : ] adresse@esch.lu le bouton ci-dessous. (Connexion réseau requise. )

Informations sur le serveur
Tester les paramétres du compte

Type de compte : HTTP =]
Fournisseur de services HTTP : POP3

IMAP _
URL du serveur : T TP e ——m
Informations de connesxion
Nom d'utilisateur : I
Mot de passe : l

v Mémoriser le mot de passe

| | Exiger 'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion

Parametres supplementaires, I

| < Précédent I Suivant > I Annuler |

En fonction du choix que vous allez faire, les informations sur le serveur de
messagerie seront différentes.

Ajouter un nouveau compte de messagerie = s 2 B x|

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne,

Informations sur |'utilisateur Tester les paramétres du compte

Wokre nom | l nom Aprés avoir complete les champs de cet écran, nous
vous conseillons de tester votre compte en cliquant sur

Adresse de messagerie | adresse@esch.lu le bouton ci-dessous. (Connexion réseau requise,)

Informations sur le serveur
Type de compte ¢ |pops |

Serveur de courrier entrank [pop.esch.lu

Tester les paramétres du compte ..,

Serveur de courrier sortant (SMTR) ¢ i smtp.esch.lu

Informations de connexion

Nom d'utilisateur ; |username

Mot de passe Inm*m
V¥ Mémoriser le mok de passe

[~ Exiger l'authentification par mak de passe sécurisé (5PA) kors
de |a connexion

| Parametres supplementaires, .. r|

<Erécédent| Suivant = I Annuler I

Il est possible de vérifier immédiatement si les parametres introduits sont corrects.
Il'y a un outil qui peut-étre utilisé par l'intermédiaire du bouton tester les
paramétres du compte. Ce bouton va tester les parametres en envoyant un
message de votre compte a votre compte. Une fenétre sur le bon déroulement de
I'opération va alors s'afficher.



Tester les paramétres du compte
Félicitations | Tous les bests se sonk déraulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour
cankinuer, —

Taches | Erreurs I

Taches | Ekat |
' Connexion au serveur de courrier entrant P.. Terminée
" Envoi du message de test de la messagerie Terminée

Microsoft vous félicite méme de la réussite de I'opération.




